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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ - КУЗБАСС
ЧЕБУЛИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕБУЛИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
	от
	«09» сентября 2026
	 №
	329-п


                                                                 пгт. Верх-Чебула

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах» 
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах», согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Чебулинского муниципального округа от 25.02.2022 № 114-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах» в Чебулинском муниципальном округе».
3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в сетевом издании - "Официальный сайт Чебулинского муниципального округа" (доменное имя в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"- https://chebula42.ru//).
4.  Контроль за исполнением постановления возложить на председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Чебулинского муниципального округа Логачева А.Ю.
Глава   Чебулинского
муниципального округа                                                                   Н.А. Воронина
 Приложение

УТВЕРЖДЕН

                                                        постановлением администрации

      Чебулинского муниципального округа
                                                                          «09» сентрября 2026 № 329-п

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах»
I. Общие положения

 Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) и разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при ее предоставлении, а также определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги на территории Чебулинского муниципального округа.


В административном регламенте содержатся условные обозначения и сокращения (приложение №1 к настоящему Административному регламенту).
Круг заявителей

2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям (далее – заявитель).

Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – представитель).

От имени физических лиц заявления могут подавать:

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридического лица заявления могут подавать:

лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ).
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении №2 к настоящему Административному регламенту.
 II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах» (далее - муниципальная услуга).
Наименование органа, предоставляющего услугу 

5. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом Чебулинского муниципального округа (далее – уполномоченный орган).
Результат предоставления муниципальной услуги


6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


6.1. В случае обращения за утверждением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка) результатами предоставления муниципальной услуги являются: 


1) решение об утверждении схемы расположения земельного участка (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);


2) решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе). 


Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.


6.2. В случае обращения за проведением аукциона на право заключения договора аренды или купли – продажи земельного участка результатами предоставления муниципальной услуги являются:


1) решение о проведении аукциона (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);


2) решение об отказе в проведении аукциона (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).


Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.


6.3. В случае обращения за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных результате предоставления муниципальной услуги документах являются:


1)  уведомление об исправлении опечаток и (или) ошибок (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);


2)  уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).
7. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:

1) в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;

2) почтовым отправлением;

3) в УМФЦ на бумажном носителе при личном обращении;
4) на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
Срок предоставления муниципальной услуги

8. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, при обращении за утверждением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории - 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Органе местного самоуправления.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при обращении за организацией аукциона на право заключения договора аренды или купли-продажи земельного участка - 23 рабочих дня со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Органе местного самоуправления.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при обращении за исправлением опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги - 3 рабочих дня со дня регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в Органе местного самоуправления. 

9. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении №3 к настоящему Административному регламенту.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

10. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Информация о том, что услуга предоставляется бесплатно, размещается на официальных сайтах Органа местного самоуправления, УМФЦ в сети «Интернет». При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги специалист УМФЦ, специалист Органа местного самоуправления, информирует, о том, что услуга предоставляется бесплатно. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

12. Срок регистрации вышеуказанных заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Органом местного самоуправления, полученных посредством Единого портала, в Органе местного самоуправления, в МФЦ.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальной услуга 

13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет». 

Нормативные правовые документы, регламентирующие предоставление  муниципальной услуги, информация о порядке, документах и сроках предоставления муниципальной услуги размещаются на официальных сайтах органа местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) в сети «Интернет».
Показатели качества и доступности муниципальной услуги

14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале (Региональном портале) (при наличии технической возможности). 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в УМФЦ и особенности предоставления муниципальной услуг в электронной форме
15. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации отсутствуют.

16. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
 
а) единая система межведомственного электронного взаимодействия;


б) государственная информационная система «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»;


в) «Федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных» (ФГИС ЕЦП НСПД)».


17. При предоставлении государственной/муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы.
18.  Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не предоставляется другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в заявлении о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 

19. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, устанавливается настоящим Административным регламентом, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

20. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.


УМФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления на предоставление муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.


МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, включая выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги органами местного самоуправления.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

21. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении №3 к настоящему Административному регламенту.
22. Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложениях №5-7 к настоящему Административному регламенту.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги


23. Основаниями для отказа в приеме заявления об утверждении схемы расположения земельного участка, заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды или купли – продажи земельного участка, заявления об исправлении ошибок и (или) опечаток являются: 


1) представление неполного комплекта документов;


2) представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 


3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 


4) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 


5) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований; 


6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;


7) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 


8) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 


9) документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве); 


10) обращение за предоставлением иной муниципальной услугой; 


11) запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

24. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги в случае обращения за утверждением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории является если на момент поступления в Орган местного самоуправления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 


25.  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


25.1. В случае обращения за утверждением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории являются: 


1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;


2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;


3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;


4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;


5) расположение земельного участка, образование которого предусмотренно схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;


6) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;


25.2. В случае обращения с заявлением о проведении аукциона на право заключения договора аренды или купли – продажи земельного участка: 


1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона от 13.07.2015  № 218-ФЗ «О государственной регистрации  недвижимости»;


2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;


3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;


4) в отношении земельного участка отсутствует градостроительный план земельного участка, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;


5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;


6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;


7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;


8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены  сооружения ( в том числе сооружения, строительство которого не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты  размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания,сооружения,  объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;


9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения( в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;


10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;


11) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;


12) с заявлением о проведении аукциона в отношении земельного участка, включенного в перечень муниципального имущества, предусмотренный пунктом 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2001 № 209 ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации, обратилось лицо, в отношения которого не может оказываться поддержка, предусмотренная указанным Федеральным законом.


13) иные основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные статьей пунктов 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.


26. Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении №4 к настоящему Административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Описание последовательности административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги


27. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:

профилирование заявителя;

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости), получение ответов на межведомственные запросы;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги;

предоставление результата муниципальной услуги.

 Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного органа или специалистом УМФЦ
28. Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении №2 к настоящему Административному регламенту.
Профилирование осуществляется:

1) в уполномоченном органе при личном обращении;

2) с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности);

3) в УМФЦ при личном обращении.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
29. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления , документов и (или) информации приведены в приложении №4 к настоящему Административному регламенту.
Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка предусмотрена в приложении №5 к настоящему Административному регламенту.
30. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):

а) в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) – документ, удостоверяющий личность гражданина; 

б) посредством Единого портала, Регионального портала – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 

в) в Орган местного самоуправления – документ, удостоверяющий личность;

г) почтовым отправлением - копия документа, удостоверяющего личность.

31. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов (или) информации приведены в приложении №4 к настоящему Административному регламенту.
32. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) Органом местного самоуправления или МФЦ.
33. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Органом местного самоуправления указанным способом. 

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости), получение ответов на межведомственные запросы

34. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности Паспорта Гражданина РФ по серии и номеру». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;

б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРИП по запросам органов государственной власти». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба»;

в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба».

г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Прием обращений в ФГИС ЕГРН». Указанный информационный запрос направляется в «Публично-правовая компания «Роскадастр»;

д) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Предоставление из ЕРН по запросу сведений о физическом лице». Указанный информационный запрос направляется в «ФНС России».

Межведомственные запросы направляются в электронной форме в срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения заявления и приложенных к нему документов от заявителя.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.

Специалист Органа местного самоуправления обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

По межведомственным запросам Органа местного самоуправления, документы (их копии или сведенья содержащиеся в них), указанные в приложении №3 к настоящему Административному регламенту, предоставляется государственными органами, и подведомственными государственными органам, органам местного самоуправления организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведенья), в срок не позднее 2 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

Приостановление предоставления муниципальной услуги
35. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги приведены в приложении в приложении №4 к настоящему Административному регламенту. 
36. При выявлении основания для приостановления предоставления муниципальной услуги специалист Органа местного самоуправления уведомляет заявителя о приостановлении рассмотрения заявления с указанием основания приостановления. 

Орган местного самоуправления возобновляет рассмотрение заявления при наличии следующего основания – принятие решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка или принятие решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.

37. Орган местного самоуправления приостанавливает рассмотрение заявления на срок не более 22 рабочих дня с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

38. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении №4 к настоящему Административному регламенту.
39. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 16 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

40. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги органом местного самоуправления заявителю, в МФЦ, при подаче документов через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
41. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в МФЦ, при подаче документов через МФЦ.
Перечень административных процедур при обращении заявителя за проведением аукциона на право заключения договора аренды

или купли – продажи земельного участка

42. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:


а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 
б) межведомственное информационное взаимодействие;


в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

 
г) предоставление результата муниципальной услуги. 

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

43. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в приложении №3 к настоящему Административному регламенту. 


44. Форма заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды или купли-продажи земельного участка приведена в приложении №6 к настоящему Административному регламенту.


45. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 


а) посредством регионального портала, Единого портала – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 

 
б) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность гражданина; 


в) в Орган местного самоуправления – документ, удостоверяющий личность;


г) почтовым отправлением - копия документа, удостоверяющего личность.


46. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов (или) информации приведены в приложении №4 к настоящему Административному регламенту.


47. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) Органом местного самоуправления или МФЦ.

48. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган местного самоуправления составляет 1 рабочий день с момента подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
Межведомственное информационное взаимодействие 

49. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:


а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности Паспорта Гражданина РФ по серии и номеру». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;


б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРИП по запросам органов государственной власти». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба»;


в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба»;


г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Прием обращений в ФГИС ЕГРН». Указанный информационный запрос направляется в «Публично-правовая компания «Роскадастр»;

д) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос сведений о технических условиях подключения (технологического присоединения) в ресурсоснабжающие организации, расположенных на территории Яйского муниципального округа (действующие в сферах теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения, электроснабжения, газоснабжения) для получения информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения);


е) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Предоставление из ЕРН по запросу сведений о физическом лице». Указанный информационный запрос направляется в «ФНС России».


Межведомственные запросы направляются в электронной форме в срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения заявления и приложенных к нему документов от заявителя.


Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.

Специалист Органа местного самоуправления обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.


Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.


По межведомственным запросам Органа местного самоуправления, документы (их копии или сведенья содержащиеся в них), указанные в приложении №3 к настоящему Административному регламенту, предоставляется государственными органами, и подведомственными государственными органам, органам местного самоуправления организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведенья), в срок не позднее 2 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.


В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

50. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении №4 к настоящему Административному регламенту.


51. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 16 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги 


52. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 


Предоставление результата муниципальной услуги органом местного самоуправления заявителю, в МФЦ, при подаче документов через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.


53. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в МФЦ, при подаче документов через МФЦ. 
Перечень административных процедур при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

54. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной слуги;

 
в) предоставление результата муниципальной услуги. 
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

55. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в приложении №3 к настоящему Административному регламенту. 


56. Форма заявления об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №7 к настоящему Административному регламенту.


57. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 


а) посредством Единого портала, Регионального портала – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 


б) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность; 


в) в Орган местного самоуправления – документ, удостоверяющий личность;

58. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов (или) информации приведены в приложении №4 к Административному регламенту.


59. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) Органом местного самоуправления или МФЦ.


60. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, органом местного самоуправления указанным способом.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

61. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении №4 к настоящему Административному регламенту.


62. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со момента получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги 

63. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 


Предоставление результата муниципальной услуги органом власти заявителю, в МФЦ, при подаче документов через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.


64. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в МФЦ, при подаче документов через МФЦ. 
IV. Способы информирования заявителя об изменения статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

65. Способом информирования заявителя об изменения статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги является личный кабинет Единого портала (при наличии технической возможности).


С помощью Единого портала заявителю направляется: 


- уведомление о получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- в случае наличия оснований для отказа в приеме документов - уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов - уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- в случае поступления заявления о возврате документов – уведомление о прекращении рассмотрения заявления по инициативе заявителя; 


- уведомление о завершении рассмотрения с положительным или отрицательным результатом.


Специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, обязан в инициативном порядке уведомлять заявителя об изменении статуса оказания услуги одним из способов выбранных заявителем, которые указаны в заявлении (при наличии технической возможности). 
Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся
 в муниципальной собственности, на торгах»
Перечень условных обозначений и сокращений

Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах»;
Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах»;

Уполномоченный орган - орган местного самоуправления, уполномоченный на распоряжение земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, расположенными на территории Чебулинского муниципального округа, или земельными участками, находящимися в муниципальной собственности;

заявитель - физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо;

УМФЦ/МФЦ - государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса»;

ЕПГУ - Единый портал государственных и муниципальных услуг;

РПГУ - Региональный портал государственных и муниципальных услуг Кузбасса;

СМЭВ - Единая система межведомственного электронного взаимодействия;

Официальный сайт - официальный сайт муниципального образования «Чебулинский муниципальный округ Кемеровской области - Кузбасса»  https://chebula42.ru//доменное имя в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
ФГИС ЕЦП НСПД - Федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных».
Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся
 в муниципальной собственности, на торгах»
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Результаты предоставления муниципальной услуги 

	В случае обращения заявителя за утверждением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

	1.
	Физическое лицо
	решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, принимаемого в форме постановления администрации Чебулинского муниципального округа;

решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, принимаемого в форме решения уполномоченного органа

	2.
	Юридическое лицо
	

	3.
	Индивидуальный предприниматель
	

	4.
	Представитель заявителя
	

	В случае обращения заявителя за проведением аукциона на право заключения договора аренды или купли-продажи земельного участка

	1.
	Физическое лицо
	решение о проведении аукциона, принимаемого в форме постановления администрации Чебулинского муниципального округа;

решение об отказе в проведении аукциона, принимаемого в форме решения уполномоченного органа

	2.
	Юридическое лицо
	

	3.
	Индивидуальный предприниматель
	

	4.
	Представитель заявителя
	

	В случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

	1.
	Физическое лицо
	постановление администрации Чебулинского муниципального округа о внесении изменений;

уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

	2.
	Юридическое лицо
	

	3.
	Индивидуальный предприниматель
	

	4.
	Представитель заявителя
	


Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся
 в муниципальной собственности, на торгах»
Исчерпывающий перечень документов,

 необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Категория (признак) заявителя
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации, а также способы их подачи
	Способы подачи документов и требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования 

	В случае обращения заявителя за утверждением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

	1.1. Перечень необходимых документов, которые заявитель должен предоставить              самостоятельно

	Все категории заявителей
	Документ, удостоверяющий личность
	Единый портал (при наличии технической возможности), Региональный портал (при наличии технической возможности) - заполняется в интерактивной форма;

почтовым отправлением - копия заверенная, в порядке, установленном законодательством РФ;

Орган местного самоуправления, МФЦ- оригинал

	
	Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности) – посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале;

орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) – оригинал в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению №5 к административному регламенту, подписанное заявителем ;

в электронной форме, заявление подписывается заявителем или представителем заявителя, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с ч. 5 ст. 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон №63-ФЗ), при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ

	
	Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности) - скан - копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ;

в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации)

	Представитель заявителя
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;

в Орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия, заверенная в соответствии с законодательством Российской Федерации;

При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом , удостоверяется  УКЭП или УНЭП правомочного должностного лица организации; документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан УКЭП индивидуального предпринимателя; документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig

	1.2. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной            инициативе

	Все категории заявителей
	Выписка из ЕГРН
	Единый портал (Региональный портал) (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;

в МФЦ, уполномоченном органе, почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	Юридическое лицо
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Единый портал (Региональный портал) (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;

в МФЦ, уполномоченном органе, почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	Индивидуальный предприниматель
	Выписка из ЕГРИП
	Единый портал (Региональный портал) (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;

в МФЦ, уполномоченном органе, почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	В случае обращения заявителя за проведением аукциона на право заключения договора аренды или купли – продажи земельного участка

	2.1. Перечень необходимых документов, которые заявитель должен предоставить                 самостоятельно

	Все категории заявителей
	Документ, удостоверяющий личность
	Единый портал (при наличии технической возможности), Региональный портал (при наличии технической возможности) - заполняется в интерактивной форма;

почтовым отправлением - копия заверенная, в порядке, установленном законодательством РФ; 

в МФЦ, уполномоченном органе – оригинал

	
	Заявление о проведении аукциона
	Единый портал (при наличии технической возможности) –  посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале;

в Орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) — оригинал в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению №6 к административному регламенту, подписанное заявителем при обращении в уполномоченный орган, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии);

в электронной форме, заявление подписывается заявителем или представителем заявителя, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с ч. 5 ст. 8 ФЗ от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон №63-ФЗ), при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ



	Представитель заявителя
	Доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае, если действует представитель)
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;

в Орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии)– оригинал или копия, заверенная в соответствии с законодательством Российской Федерации;

При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом , удостоверяется  УКЭП или УНЭП правомочного должностного лица организации; документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан УКЭП индивидуального предпринимателя; документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig

	2.2. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	Все категории заявителей
	Выписка из ЕГРН
	Единый портал, РПГУ предоставление данного документа не требуется (при наличии технической возможности получения документа посредством СМЭВ) - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ;

в Орган местного самоуправления МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	Юридическое лицо
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Единый портал, РПГУ предоставление данного документа не требуется (при наличии технической возможности получения документа посредством СМЭВ) - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ;

в Орган местного самоуправления МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	Индивидуальный предприниматель
	Выписка из ЕГРИП
	Единый портал, РПГУ предоставление данного документа не требуется (при наличии технической возможности получения документа посредством СМЭВ) - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ;

в Орган местного самоуправления МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	В случае обращения при обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги

	Все категории заявителей 


	документ, удостоверяющий личность
	Единый портал (при наличии технической возможности), Региональный портал (при наличии технической возможности)- заполняется в интерактивной форма;

почтовым отправлением - копия заверенная, в порядке, установленном законодательством РФ; 

в орган местного самоуправления, МФЦ- оригинал

	
	заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности) – посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале;

орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии)– оригинал

в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению №7 к административному регламенту, подписанное заявителем при обращении в уполномоченный орган, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии);

в электронной форме , заявление подписывается заявителем или представителем заявителя, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон №63-ФЗ), при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ

	
	доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае, если действует представитель)
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;

в Орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия, заверенная в соответствии с законодательством Российской Федерации;

При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом , удостоверяется  УКЭП или УНЭП правомочного должностного лица организации; документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан УКЭП индивидуального предпринимателя; документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig


Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся
 в муниципальной собственности, на торгах»
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Основания

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Все категории заявителей 
	1)представление неполного комплекта документов;

2) представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

4) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

5) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований; 

6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;

7) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 

8) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 

9) документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за утверждением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

	2.
	Все категории заявителей
	1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации,положению об особо охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотренно схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев. Установленных федеральными законами;

6) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории

	Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за утверждением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

	3. 
	Все категории заявителей
	В случае обращения за утверждением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории является если на момент поступления в Орган местного самоуправления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за проведением аукциона на право заключения договора аренды или купли – продажи земельного участка

	4.
	Все категории заявителей
	1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона от 13.07.2015  № 218-ФЗ «О государственной регистрации  недвижимости»;

2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

4) в отношении земельного участка отсутствует градостроительный план земельного участка, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены  сооружения ( в том числе сооружения, строительство которого не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания,сооружения,  объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения( в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;

10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;

11) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

12) с заявлением о проведении аукциона в отношении земельного участка, включенного в перечень муниципального имущества, предусмотренный пунктом 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2001 № 209 ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации, обратилось лицо, в отношения которого не может оказываться поддержка, предусмотренная указанным Федеральным законом.

13) иные основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные статьей пунктов 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги

	5.
	Все категории заявителей 
	1) заявителем не представлены документы, обязанность по предоставлению которых с учетом административного регламента возложена на заявителя;

2) несоответствие категории заявителя


Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся
 в муниципальной собственности, на торгах»

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
____________________________________
       (наименование органа местного самоуправления)
ЗАЯВЛЕНИЕ

об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в целях проведения аукциона

От ___________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, организационно-правовая форма

_____________________________________________________________________________________________

юридического лица/Ф.И.О. физического лица) (далее - заявитель)
ОГРН записи   о    государственной    регистрации   юридического   лица в ЕГРЮЛ   или  индивидуального      предпринимателя/паспортные       данные    физического лица: _____________________________________________________________________________

ИНН заявителя:_______________________________________________________________

Местонахождение юридического лица:____________________________________________  _____________________________________________________________________________

Почтовый адрес заявителя (для связи с заявителем): индекс ___________ 

город ________________ ул. _______________________________ д. _________ кв. № __ телефоны заявителя: ___________________________________________________________

адрес электронной почты ______________________________________________________
Прошу утвердить схему расположения земельного участка для ________________________
    (цель использования земельного участка)
Сведения о земельном участке: площадь: __________ кв. м,

местоположение: __________________________________________________

другие характеристики: _________________________________________________________

Кадастровый номер земельного участка, из которого образуется испрашиваемый земельный участок _________________________________

Приложения:
Результат предоставления муниципальной услуги прошу: /нужное отметить √/:
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган;

выдать при личном обращении в МФЦ на бумажном носителе;

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________;

направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале/Региональном портале 
Заявитель: __________________________________________/ ___________/
                                          (Ф.И.О.)                                                                   (подпись)
"___"__________ 20_____ г.
Приложение № 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся
 в муниципальной собственности, на торгах»

Форма заявления о проведении аукциона
ЗАЯВЛЕНИЕ

о проведении аукциона на право заключения договора аренды или купли-продажи земельного участка
От___________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, организационно-правовая форма

_____________________________________________________________________________

юридического лица/Ф.И.О. физического лица) (далее - заявитель)

ОГРН записи   о    государственной    регистрации   юридического   лица в ЕГРЮЛ   или  индивидуального      предпринимателя/паспортные       данные    физического лица: _____________________________________________________________________________

ИНН заявителя:_______________________________________________________________

Местонахождение юридического лица:____________________________________________  _____________________________________________________________________________

Почтовый адрес заявителя (для связи с заявителем): индекс ___________ 

город ________________ ул. ____________________________________ д._____ кв. № ___

телефоны заявителя: _________________________________________ 

адрес электронной почты ______________________________________________________
Прошу провести аукцион на право заключения договора аренды (купли-продажи) земельного участка для_______________________________________________________ 
                                                             (цель использования земельного участка)

Испрашиваемое право __________________________________________________________
Характеристика объекта, который предполагается разместить на земельном участке: функциональное назначение: __________________________________________

Площадь: ________ кв.м., этажность ___ эт., количество машиномест _________

Другие характеристики: ________________________________________________________

Необходимые  виды  ресурсов,  получаемые  от  сетей  инженерно-технического обеспечения _____________________________________________________________________________________

Планируемая величина необходимой подключаемой нагрузки:

__________________________________________________________________________________
Сведения о земельном участке: площадь: _______________ кв. м,

Кадастровый номер земельного участка ______________________________________________

местоположение: город ______________________, __________________________________ район,

ул. (пр., пер.) _______________________________________________________________________

другие характеристики: ______________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории ____________________________________________________________________

Реквизиты  решения об утверждении проекта межевания территории,  документа территориального планирования или проекта планировки территории _________________  _____________________________________________________________________________________

Приложения:

Результат предоставления муниципальной услуги прошу: /нужное отметить √/:
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган;

выдать при личном обращении в МФЦ на бумажном носителе;

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________;

направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале /Региональном портале.
Заявитель: __________________________________________/ ___________/
                                   (Ф.И.О.)                                                     (подпись)
"___"__________ 20_____ г.
Приложение № 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся
 в муниципальной собственности, на торгах»
Форма заявления об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных

в результате предоставления муниципальной услуги

_____________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления)

от __________________________________________________

(ФИО (при наличии) гражданина полностью, ФИО

(при наличии) индивидуального предпринимателя (ИП)

полностью или наименование ИП полное, должность

и ФИО (при наличии) полностью представителя

юридического лица (ЮЛ) и полное наименование)

_____________________________________________________

(адрес проживания гражданина, местонахождение ИП, ЮЛ)

_____________________________________________________

(контактный телефон, адрес эл. почты, почтовый адрес)
 Заявление

об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных

в результате предоставления муниципальной услуги

Прошу исправить ошибку (опечатку) в ___________________________________________,

(реквизиты документа, заявленного к исправлению) ошибочно указанную информацию заменить на  __________________________________________________________________.

Основание для исправления ошибки (опечатки): ____________________________________
                                                                                          (ссылка на документацию)
К заявлению прилагаются следующие документы по описи:

1.

2.

Должность

руководителя организации ___________ ___________________________________________
(для юридического лица)                   (подпись)                                 (расшифровка подписи)
ФИО исполнителя _____________________________________________________________

Телефон ____________________

