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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ - КУЗБАСС
ЧЕБУЛИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ
АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕБУЛИНСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

[bookmark: _Hlk157087713]П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	от
	   «08» октября   2026
	 №
	371-п


                                                             пгт. Верх-Чебула
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

В соответствии со статьей 274 Гражданского кодекса Российской Федерации, статьей 23, главой V.3 Земельного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации Чебулинского муниципального округа от 28.11.2025 №678-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Чебулинского муниципального округа», Уставом муниципального образования Чебулинский муниципальный округ Кемеровской области- Кузбасса:
     1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка». 
[bookmark: _GoBack]  2. Признать утратившим силу постановление администрации Чебулинского муниципального округа от 19.08.2022 № 553-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» в Чебулинском муниципальном округе Кемеровской области - Кузбассе».
2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в сетевом издании - "Официальный сайт Чебулинского муниципального округа" (доменное имя в информационно- телекоммуникационной сети "Интернет"- https://chebula42.ru//.
3.  Контроль за исполнением постановления возложить на председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Чебулинского муниципального округа Логачева А.Ю.

Глава   Чебулинского
муниципального округа                                                                                 Н.А. Воронина

Приложение
к постановлению администрации
Чебулинского муниципального округа
от  08.10.2026 № 371-п



 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка»

I. Общие положения


1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги Предварительное согласование предоставления земельного участка» (далее  муниципальная услуга).
2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели, крестьянские (фермерские) хозяйства, некоммерческие организации, юридические лица, органы государственной власти, органы местного самоуправления (далее - заявитель).
3. Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - представители).
3.1. От имени физических лиц заявления могут подавать:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
3.2. От имени юридического лица заявления могут подавать:
- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.
3.3. От имени индивидуальных предпринимателей заявления могут подавать:
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
3.4. От имени крестьянских (фермерских) хозяйств заявления могут подавать:
- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
3.5. От имени некоммерческих организаций заявления могут подавать:
- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
3.6. От имени органов государственной власти заявление могут подавать:
- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
3.7. От имени органов местного самоуправления заявление могут подавать:
- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
4. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал).
5. Категории (признаки) заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

6. Муниципальная услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

7. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом Чебулинского муниципального округа (далее - Орган местного самоуправления).

Результат предоставления муниципальной услуги

8. Результат предоставления муниципальной услуги.
8.1. В случае обращения с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка:
а) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
б) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).
Документами, содержащими решения о предоставлении муниципальной услуги, являются:
-решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме согласно приложению №7 к настоящему административному регламенту (далее также - решение о предварительном согласовании, решение о предоставлении муниципальной услуги);
- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме согласно приложению №8 к настоящему административному регламенту (далее также - решение об отказе).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
8.2. В случае обращения с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги:
а) решение с исправленными опечатками и (или) ошибками (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).
б) решение об отказе в исправлении ошибки (ошибок) (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
9. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности), в МФЦ, в Орган местного самоуправления, почтовым отправлением.

Срок предоставления муниципальной услуги

10. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 календарных дней со дня регистрации в Органе местного самоуправления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, (присвоения входящего номера) независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Срок может быть продлен, но не более чем до 35 календарных дней со дня регистрации в Органе местного самоуправления заявления о предварительном согласовании и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, (присвоения входящего номера) независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги - в случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации». О продлении срока рассмотрения указанного заявления о предварительном согласовании Орган местного самоуправления уведомляет заявителя способом, указанным в заявлении.
11. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при обращении за исправлением опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги - 5 рабочих дня со дня регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в Органе местного самоуправления.
12. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении №3 к настоящему Административному регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

13. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Информация о том, что услуга предоставляется бесплатно, размещается на официальных сайтах Органа местного самоуправления, МФЦ в сети «Интернет». При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги специалист МФЦ, специалист Органа местного самоуправления информирует, о том, что услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

15. Срок регистрации вышеуказанных заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Органом местного самоуправления, полученных посредством Единого портала, в Органе местного самоуправления, в МФЦ.
При этом специалистом Органа местного самоуправления, принимающим документы, заявителю, либо его представителю, выдается расписка в получении документов на предоставление муниципальной услуги по форме согласно приложению №10 к настоящему административному регламенту.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в установленном порядке в день поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в орган местного самоуправления через МФЦ, регистрируется специалистом уполномоченным на предоставление муниципальной услуги в день поступления из МФЦ.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РІІГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке - в Органе местного самоуправления в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем посредством почтового отправления, регистрируется в установленном порядке в органе местного самоуправления в день поступления заявления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в нерабочие время, регистрируется в первый рабочий день.


Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет». 
Нормативные правовые документы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги, информация о порядке, документах и сроках предоставления муниципальной услуги размещаются на официальных сайтах органа местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) в сети «Интернет».

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

17. Показатели качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет». 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

18. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
19. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
- единая система межведомственного электронного взаимодействия;
- государственная информационная система «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области — Кузбасса»;
- федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных»(ФГИС ЕЦП НСПД)».
20. При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы.
21. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего. 
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не предоставляется другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в заявлении о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 
22. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, устанавливается настоящим административным регламентом, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.
23. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Чебулинского муниципального округа и МФЦ.
МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:
1) информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) приема заявлений и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;
3) выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в МФЦ решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 27 административного регламента и заключенным соглашением о взаимодействии, принимает орган местного самоуправления. 
24. МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, включая выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги органами местного самоуправления.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

24. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (приложение №3).
25. Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложениях №5, 12 к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) Срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления;
2) Наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений;
3) Представление неполного комплекта документов;
4) В документе имеются записи, исполненные карандашом, подчистки, приписки, зачеркнутые слова или неоговоренные исправления;
5) Документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
6) Заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган власти, в полномочия которого не входит осуществление предоставления государственной (муниципальной) услуги;
7) Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
8) Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
9) Личность заявителя не подтверждена;
10) Представленные документы не поддаются прочтению с использованием электронной вычислительной техники в случае представления их текста в виде электронного документа.
28. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:
В случае если на дату поступления в орган власти, предоставляющего услугу, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, (указать наименование органа, предоставляющего услугу) принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю (пункт 6 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации)
29. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
29.1. В случае обращения за предварительным согласованием предоставления земельного участка являются:
1) Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
2) Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
4) На территории запрашиваемого земельного участка имеется объект культурного наследия, включенный в реестр, выявленных объектов культурного наследия или объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия;
5) Гараж, размещенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу;
6) По результатам осмотра жилого дома установлен факт отсутствия жилого дома на испрашиваемом земельном участке;
7) Жилой дом, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или в ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу, или в случае, если заявителем не приложен к соответствующему заявлению ни один из документов, предусмотренных подпунктами 3 - 8 пункта 5 статьи 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».
29.2. В случае обращения с заявлением об исправлении ошибок являются: - в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, отсутствуют ошибки.
30. Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении №4 к настоящему Административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя.
31. При отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист Органа местного самоуправления обязан указать конкретные обстоятельства заявления или прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, послуживших причинами для такого результата или отказа.
32. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в пункте 33 настоящего Административного регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур, осуществляемых при обращении с заявлением за предварительным согласованием предоставления земельного участка

33. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в)	 межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости);
г) приостановление предоставления муниципальной услуги;
д) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.

Профилирование заявителя

34. Категория (признак) определяется путем профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении №2 к настоящему Административному регламенту.
Профилирование осуществляется: 
а) посредством Регионального портала (при наличии технической возможности); 
б) посредством Единого портала (при наличии технической возможности); 
в) в Органе местного самоуправления; 
г) в МФЦ.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

35. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в приложении №4 к настоящему Административному регламенту.
37. Форма заявления за предварительным согласованием предоставления земельного участка (далее - заявление) предусмотрена в приложении №5 к настоящему Административному регламенту.
38. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - документ, удостоверяющий личность гражданина; 
б) посредством Единого портала, Регионального портала - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно- технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 
в) в Орган местного самоуправления - документ, удостоверяющий личность.;
39. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов или (информации) приведены в приложении №4 настоящему Административному регламенту.
40. Муниципальная услуга не предусматривает возможность приема Органом местного самоуправления, МФЦ запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц).
41. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Органом местного самоуправления указанным способом.

Межведомственное информационное взаимодействие

42. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
 а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории». Указанный информационный запрос направляется в «ППК «Роскадастр»;
б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба»;
в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРИП по запросам органов государственной власти». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба»; 
г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности Паспорта Гражданина Российской Федерации по серии и номеру». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;
д) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Предоставление из ЕРН по запросу сведений о физическом лице». Указанный информационный запрос направляется в «ФНС России»;
е) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости». Указанный информационный запрос направляется в «ППК «Роскадастр».
43. Межведомственные запросы направляются в электронной форме в течении дня со дня получения заявления и приложенных к нему документов от заявителя.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.
Специалист Органа местного самоуправления обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
По межведомственным запросам Органа местного самоуправления, документы (их копии или сведения содержащиеся в них), указанные в таблице №3 к настоящему административному регламенту, предоставляется государственными органами, и подведомственными государственными органам, органам местного самоуправления организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведения), в срок не позднее 5 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

39. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении №4 к настоящему административному регламенту. 
40. При выявлении основания для приостановления предоставления муниципальной услуги специалист Органа местного самоуправления уведомляет заявителя о приостановлении рассмотрения заявления с указанием основания приостановления и направляет заявителю уведомление согласно приложению №11 к настоящему административному регламенту.
Орган местного самоуправления возобновляет рассмотрение заявления при наличии следующего основания - предоставление заявителем документов и (или) информации, необходимых для предварительного согласования предоставления земельного участка.
41. Приостановление муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

42. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении №4 к настоящему административному регламенту.
43. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 12 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.
44. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит возврату заявителю в течении 6 календарных дней со дня его регистрации с указанием причин, послуживших основанием для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно приложению №9 к настоящему административному регламенту.
Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.



Предоставление результата муниципальной услуги

45. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги органом власти заявителю, в МФЦ, при подаче документов через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
46. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в МФЦ, при подаче документов через МФЦ.

3.2. Перечень административных процедур при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги

47. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

48. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в приложении №3 к административному регламенту.
Форма заявления об исправлении ошибок предусмотрена в приложении №12 к настоящему Административному регламенту.
49. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - документ, удостоверяющий личность гражданина; 
б) посредством Единого портала, Регионального портала – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно- технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 
в) в Орган местного самоуправления - документ, удостоверяющий личность.
50. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов или (информации) приведены в приложении №4 настоящему Административному регламенту.
51. Муниципальная услуга не предусматривает возможность приема Органом местного самоуправления, МФЦ запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц).
52. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Органом местного самоуправления указанным способом. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

53. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении №4 к настоящему административному регламенту. 
54. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги 

55. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги органом местного самоуправления заявителю, в МФЦ, при подаче документов через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
56. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) в МФЦ, при подаче документов через МФЦ.



IV. Способы информирования заявителя об изменения статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

57. Способом информирования заявителя об изменения статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги является личный кабинет Единого портала, Регионального портала (при наличии технической возможности).
С помощью Единого портала, Регионального портала заявителю направляется: 
- уведомление о получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- в случае наличия оснований для отказа в приеме документов - уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов - уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- в случае поступления заявления о возврате документов – уведомление о прекращении рассмотрения заявления по инициативе заявителя; 
- уведомление о завершении рассмотрения с положительным или отрицательным результатом.
Специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, обязан в инициативном порядке уведомлять заявителя об изменении статуса оказания услуги одним из способов, выбранных заявителем, которые указаны в заявлении (при наличии технической возможности). 



















Приложение №1
 к административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»

Перечень условных обозначений и сокращений

	Полное наименование
	Сокращенное наименование

	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
	Административный регламент

	Муниципальная услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
	Муниципальная услуга

	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Чебулинского муниципального округа
	Орган местного самоуправления

	Физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица, являющиеся собственниками недвижимого имущества (земельного участка, другой недвижимости
	Заявители

	Иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, предоставляющие интересы заявителей
	Представитель

	Государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса»
	МФЦ

	Единый портал государственных и муниципальных услуг
	ЕПГУ

	Региональный портал государственных и муниципальных услуг
	РПГУ

	Единый государственный реестр недвижимости
	ЕГРН

	Единая система межведомственного электронного взаимодействия
	СМЭВ

	Единый государственный реестр юридических лиц
	ЕГРЮЛ

	Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей
	ЕГРИП

	Официальный сайт муниципального образования «Чебулинский муниципальный округ» chebula42.ru в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет»
	Официальный сайт

	Заявление о предварительном согласовании
предоставления земельного участка
	Заявление, заявление о предоставлении муниципальной услуги

	Решение об отказе в предварительном согласовании
предоставления земельного участка
	Решение об отказе































Приложение №2
 к административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Результаты предоставления Услуги

	в случае обращении за предварительным согласованием предоставления земельного участка

	1.
	физическое лицо
	а) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
б) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).

	2.
	юридическое лицо
	

	3.
	индивидуальный предприниматель
	

	4.
	крестьянские (фермерские) хозяйства
	

	5.
	некоммерческие организации
	

	6.
	Органы государственной власти
	

	7.
	органы местного самоуправления либо их уполномоченные представители
	

	8.
	представитель заявителя
	

	в случае обращения за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги

	9.
	физическое лицо
	а) решение с исправленными опечатками и (или) ошибками (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).
б) решение об отказе в исправлении ошибки (ошибок) (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).

	10.
	юридическое лицо
	

	11.
	индивидуальный предприниматель
	

	12.
	крестьянские (фермерские) хозяйства
	

	13.
	некоммерческие организации
	

	14.
	Органы государственной власти
	

	15.
	органы местного самоуправления либо их уполномоченные представители
	

	16.
	представитель заявителя
	



Приложение №3
 к административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Категория (признак) заявителя
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов и (или) информации, а также способы их подачи
	Способы подачи документов и требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования

	в случае обращения за предварительным согласованием предоставления земельного участка

	1.1. перечень необходимых документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	Все категории заявителей
	- заявление;
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности) - посредством заполнения интерактивной формы, заявление подписывается заявителем или представителем заявителя, уполномоченным на подписание такого заявления, в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ;
В орган местного самоуправления, МФЦ(при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению №5 к административному регламенту, подписанное заявителем ;
Вместе с заявлением прикладывается согласие на обработку персональных данных согласно приложению №6 к административному регламенту;

	Все категории заявителей
	согласие правообладателя(ей) (в отдельных случаях);

	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации)

	
	документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
	Единый портал (при наличии технической возможности), Региональный портал (при наличии технической возможности)- заполняется в интерактивной форма;
В Орган местного самоуправления, МФЦ- оригинал

	
	схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок (в случае, если к заявлению о предварительном согласовании, поданному заявителем, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, уполномоченный орган без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе);
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ;
 в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации)

	
	проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта;
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации)

	
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ;
 в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением -   оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации)

	
	Подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу.
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ;
 в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации)

	Представитель заявителя
	доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае, если действует представитель)
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в Орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением - оригинал или копия, заверенная в соответствии с законодательством Российской Федерации;
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом , удостоверяется УКЭП ули УНЭП правомочного должностного лица организации; документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан УКЭП индивидуального предпринимателя; документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;

	1.2. Документы, необходимые в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе

	Индивидуальный предприниматель, Юридическое лицо
	Выписка из ЕГРЮЛ;
Выписка из ЕГРИП;
	Единый портал, РПГУ предоставление данного документа не требуется (при наличии технической возможности получения документа посредством СМЭВ) - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением –оригинал или копия документа

	Все категории заявителей
	- сведения из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка;
- сведения о положительном заключении государственной экологической экспертизы (неэлектронное межведомственное информационное взаимодействие)
	Единый портал, РПГУ предоставление данного документа не требуется (при наличии технической возможности получения документа посредством СМЭВ) - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением –оригинал или копия документа

	в случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги

	Все категории заявителей
	заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги
	 Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности) - посредством заполнения интерактивной формы, заявление подписывается заявителем или представителем заявителя, уполномоченным на подписание такого заявления, в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ;
В орган местного самоуправления, МФЦ(при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению №12 к административному регламенту, подписанное заявителем ;

	
	документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	Единый портал (при наличии технической возможности), Региональный портал (при наличии технической возможности)– заполняется в интерактивной форма;
В Орган местного самоуправления, МФЦ- оригинал

	Представитель заявителя
	доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае, если действует представитель)
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в Орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением - оригинал или копия, заверенная в соответствии с законодательством Российской Федерации;
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом , удостоверяется УКЭП или УНЭП правомочного должностного лица организации; документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан УКЭП индивидуального предпринимателя; документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;

	Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
5) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, направленные в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы, подлежащие предоставлению в форматах xls,xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, предоставляемого в электронной форме.































Приложение №4
 к административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Основания

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	все категории заявителей
	1) Срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления;
2) Наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений;
3) Представление неполного комплекта документов;
4) В документе имеются записи, исполненные карандашом, подчистки, приписки, зачеркнутые слова или неоговоренные исправления;
5) Документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
6) Заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган власти, в полномочия которого не входит осуществление предоставления государственной (муниципальной) услуги;
7) Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
8) Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
9) Личность заявителя не подтверждена;
10) Представленные документы не поддаются прочтению с использованием электронной вычислительной техники в случае представления их текста в виде электронного документа.

	Основания для приостановления муниципальной услуги:

	2.
	все категории заявителей
	В случае если на дату поступления в орган власти, предоставляющего услугу, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, (указать наименование органа, предоставляющего услугу) принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю (пункт 6 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации)

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения за предварительным согласованием предоставления земельного участка

	2.
	все категории заявителей
	1) Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
2) Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 №18-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
4) На территории запрашиваемого земельного участка имеется объект культурного наследия, включенный в реестр, выявленных объектов культурного наследия или объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия;
5) Гараж, размещенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу;
6) По результатам осмотра жилого дома установлен факт отсутствия жилого дома на испрашиваемом земельном участке;
7) Жилой дом, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или в ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу, или в случае, если заявителем не приложен к соответствующему заявлению ни один из документов, предусмотренных подпунктами 3 - 8 пункта 5 статьи 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги

	3.
	все категории заявителей
	 в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, отсутствуют ошибки




























Приложение №5
 к административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»

Форма заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка

__________________________________________________________
(полное наименование Органа местного самоуправления)
от кого _____________________________________
Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя; наименование юридического лица, крестьянского (фермерского) хозяйства, некоммерческой организации, органа государственной власти, органа местного самоуправления
_______________________________________________________
гос. регистрационный номер записи в гос. регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, крестьянского (фермерского) хозяйства в ЕГРЮЛ
____________________________________________________
дата рождения, паспортные данные гражданина; ИНН индивидуального предпринимателя; ОГРН крестьянского (фермерского) хозяйства
________________________________________________________
дата рождения, паспортные данные гражданина; ИНН индивидуального предпринимателя; ОГРН крестьянского (фермерского) хозяйства
________________________________________________________
место жительства заявителя гражданина,
индивидуального предпринимателя; место
нахождения крестьянского (фермерского)
хозяйства, юридического лица,
некоммерческой организации, органа
государственной власти, органа местного
самоуправления
тел.: _______________________________________

Заявление
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка:

1) кадастровый номер земельного участка в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом №218-ФЗ______________________________________________________________________________________________________________________________________________;
2) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом______________________________________________________________________________________________________________________________________;
3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;
4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 _____________________________________________________________;
5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав ________________________________________________________________________________________________________________________________________________;
6) цель использования земельного участка
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________;
7) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________;
8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом
________________________________________________________________________________________________________________________________________________;
9) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________;
С утверждением иного варианта схемы расположения земельного участка согласен/не согласен (нужное подчеркнуть).
Заявитель (представитель заявителя):
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., наименование юридического лица) (печать, подпись)

Реквизиты документа, подтверждающие полномочия представителя заявителя
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________

«__________» _______________20_____г.

К заявлению прилагаются:
	№ п/п
	Наименование документа
	Способ предоставления
	Количество листов в экз.

	1.
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные: перечнем, установленным приказом Росреестра от 02.09.2020 №П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного взаимодействия
	Представляются заявителем самостоятельно
	

	2.
	Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок
	Представляются заявителем самостоятельно
	

	3.
	Проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о	предварительном
согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта
	Представляются заявителем самостоятельно
	

	4.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя
	Представляются заявителем самостоятельно
	

	5.
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	Представляются заявителем самостоятельно
	

	6.
	Подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу
	Представляются заявителем самостоятельно
	

	Иные документы

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	



Мною подтверждается:
представленные документы получены в порядке, установленном действующим законодательством, сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными.
Лицо, представившее заведомо ложные сведения или поддельные документы, несет ответственность в соответствии со статьей 307 Уголовного кодекса Российской Федерации.
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (информации о продлении срока): 
нужное отметить:
при личном обращении в Орган местного самоуправления на бумажном носителе;
при личном обращении в МФЦ на бумажном носителе;
посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
направить на электронную почту: ___________________________________;
через личный на ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД в форме электронного документа.

Заявитель (представитель заявителя): _______________/________________________
 (Ф.И.О.) (подпись)
Дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги:
«_______» _______________20_____г.: _______________/______________________
 (Ф.И.О.) (подпись)





























Приложение №6
 к административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»

____________________________________
_________________________________
(полное наименование Органа местного самоуправления)
____________________________________________
___________________________________________
(Ф.И.О. (при наличии)
____________________________
_____________________________________________
(адрес проживания)
___________________________________
_____________________________________________
(контактный телефон)
_____________________________
_________________________________________
(адрес электронной почты)

Согласие
на обработку персональных данных

Я_______________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
в соответствии со ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», в целях: ____________________________________________
________________________________________________________________________
даю согласие уполномоченному органу на обработку (сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью направления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка»:
Персональные данные:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения, место рождения, адрес)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(другая информация, относящаяся к персональным данным гражданина)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения, место рождения, адрес)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(другая информация, относящаяся к персональным данным гражданина)
Условия и запреты на обработку вышеуказанных персональных данных (ч. 9 ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных») (нужное отметить):
не устанавливаю
устанавливаю запрет на передачу (кроме предоставления доступа) этих данных оператором неограниченному кругу лип
устанавливаю запрет на обработку (кроме получения доступа) этих данных неограниченным крутом лиц
устанавливаю условия обработки (кроме получения доступа) этих данных неограниченным кругом лиц:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться администрацией Чебулинского муниципального округа только по её внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно- телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных:
не устанавливаю
устанавливаю следующие условия
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме. Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
_____________________ __________________
 (подпись) (расшифровка)

Приложение №7
 к административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»

___________________________________________
___________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
Кому: ___________________________________
ИНН: ___________________________________
Представитель: ___________________________
(контактные данные заявителя(представителя)
Тел.: ____________________________________
Эл. почта: _______________________________

РЕШЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

__________________________________ __________________________________

дата решения уполномоченного органа номер решения уполномоченного органа

Рассмотрев заявление от______________№___________ (заявитель: ___________) и приложенные к нему документы для предварительного согласования предоставления земельного участка, в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации: 
1. Предварительно согласовать______________________________________(далее- заявитель) (указываются ФИО, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина) наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя) в ЕГРЮЛ (ЕГРИП), ИНН, за исключением случая, если, заявителем является иностранное юридическое лицо (для юридического лица, индивидуального предпринимателя, крестьянского (фермерского) хозяйства, некоммерческой организации)/наименование органа государственной власти/наименование органа местного самоуправления) предоставление в (указывается испрашиваемый заявителем вид права) для (указывается цель использования земельного участка) земельного участка, находящегося в собственности, государственная собственность на который не разграничена (далее также - Участок): площадью (в случае, если Участок предстоит образовать, то площадь указывается в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков) кв.м., расположенного по адресу: _________________________________________ (при отсутствии адреса иное описание местоположения Участка), кадастровый номер (указывается, если решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка принимается в случае, если границы Участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»), либо кадастровый(е) номер(а) земельного(ых) участка (участков), из которого/которых предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка (в случае, если Участок предстоит образовать, указывается кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование Участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в ЕГРН).
Участок находится в территориальной зоне _______________ /вид (виды)
разрешенного использования Участка ______________________ (в случае, если
Участок предстоит образовать).
Участок относится к категории земель ____________________ (в случае, если
Участок предстоит образовать).
2. Работы по образованию Участка должны проводиться в соответствии с проектом
межевания территории, проектной документацией лесного участка, схемой расположения земельного участка _______________________________________.
 Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, в соответствии с которым предусмотрено образование испрашиваемого Участка (при наличии проекта) _______________________________________________________.
3. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории согласно приложению к настоящему решению (в случае, если Участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка).
4. Условный номер Участка __________________________(в случае если Участок
предстоит образовать в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков (при наличии данного номера)).
5.В отношении Участка установлены следующие ограничения:_____________________________________________(указываются сведения об ограничениях по использованию Участка, если он расположен в границах особо охраняемой природной территории, границах территории объекта культурного наследия либо зоны с особыми условиями использования территории, если сведения об указанных границах внесены в ЕГРН).
6. Заявителю обеспечить проведение кадастровых работ по образованию Участка в соответствии с проектом межевания территории/со схемой расположения земельного участка/проектной документацией лесного участка (указывается в случае, если Участок предстоит образовать).
Заявителю обеспечить проведение кадастровых работ, необходимых для уточнения границ Участка (указывается в случае, если границы Участка подлежат уточнению).
7. Заявителю обеспечить изменение вида разрешенного использования Участка и перевод Участка из категории земель в категорию земель___________________________ (указывается в случае, если Участок предстоит образовать, если указанная в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка цель его использования:
1) не соответствует видам разрешенного использования земельных участков, установленным для соответствующей территориальной зоны;
2) не соответствует категории земель, из которых такой земельный участок подлежит образованию:
3) не соответствует разрешенному использовании» земельного участка, из которого предстоит образовать земельный участок, указанный в заявлении о предварительном согласовании его предоставления).
Заявитель или кадастровый инженер вправе обратиться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета образуемого земельного участка и с заявлением о государственной регистрации государственной или муниципальной собственности на образуемый земельный участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения.
8. Заявитель или кадастровый инженер вправе обратиться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета образуемого земельного участка и с заявлением о государственной регистрации государственной или муниципальной собственности на образуемый земельный участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения.
9. В случае, если границы испрашиваемого Участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07,2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», заявитель вправе обратиться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ испрашиваемого Участка.
10. Срок действия настоящего решения составляет 1 год. В случае, предусмотренном пунктом 10 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, срс-к действия такого решения составляет 2 года. 

Приложение: утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане (прилагается, если решением о предварительном согласовании предоставления земельного участка утверждается схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории).
_______________________________________ ________________________________
 (должность уполномоченного лица) (Ф.И.О. уполномоченного лица)







































Приложение №8
 к административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»

Кому: _____________________________________
__________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, ОГРН (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - для крестьянского (фермерского) хозяйства
__________________________________________
__________________________________________ 
полное наименование организации _______________________________
______________________________________ 
для юридических лиц, некоммерческих организаций, органа государственной власти, органа местного самоуправления;
_______________________________________________
 почтовый индекс
__________________________________________
__________________________________________
адрес

Решение об отказе
в предварительном согласовании предоставления земельного участка

Вы обратились с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, расположенного по адресу:
Заявление принято «___» __________ 20 _ г., зарегистрировано № _______________
По результатам рассмотрения заявления Вам отказано в предварительном согласовании предоставления земельного участка 
по адресу: ______________________________________________________________
 и в утверждении схемы расположения земельного участка в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 и статьи 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации (в случае, если к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, прилагалась схема расположения земельного участка) в связи с_________________________________________________________
(указать причину отказа)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением об предварительном согласовании предоставления земельного участка после устранения указанных нарушений.
Оригиналы представленных документов выдаются вместе с отказом в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе не препятствует повторному обращению заявителя в Орган местного самоуправления за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
__________________________ ________________ _______________________
(должность)	(подпись)	 (расшифровка)

Решение об отказе получил,
приложенные к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка оригиналы документов возвращены:
«_____» ____________ 20____г. 

________________ _______________________
(подпись) (расшифровка)

Исполнитель: _______________________________

Телефон: ___________________________________


























Приложение №9
 к административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»

Кому: ____________________________________
__________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, ОГРН (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - для крестьянского (фермерского) хозяйства
__________________________________________
__________________________________________ 
полное наименование организации
_________________________________________________
________________________________________________
 для юридических лиц, некоммерческих организаций, органа государственной власти, органа местного самоуправления; почтовый индекс
____________________________________
________________________________________________
адрес

Решение об отказе в приеме документов

____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
В приеме документов для: предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» Вам отказано по следующим основаниям:
(указать причину отказа в соответствии с подпунктом 2.12.1 пункта 2.12 административного регламента)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________________________________,
а также в судебном порядке.
 Дополнительно информируем:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная
дополнительная информация при наличии)
______________________________ ______________________ ___________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата
Решение об отказе получил,
приложенные к заявлению о предоставлении муниципальной услуги оригиналы документов возвращены:
«_______» ________20 ___________г. ____________/ _____________________
 (подпись) (расшифровка подписи)


































Приложение №10
 к административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»

Расписка
в получении документов на предоставление муниципальной услуги

Выдана__________________________________________________________________
 (наименование органа местного самоуправления
в получении от________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, наименование, юр. адрес организации)
для предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» следующих документов:
1) Заявление на ___________________________листах;
2)_____________________________________________________на _________листах;
3)_____________________________________________________на _________листах;
4)_____________________________________________________на _________листах;
5)_____________________________________________________на _________листах;
6)_____________________________________________________на _________листах;
7)_____________________________________________________на _________листах;
8)_____________________________________________________на _________листах;
9)_____________________________________________________на_________листах; 10)____________________________________________________на _________листах;

Документы представлены: «____» __________20_____г.

Входящий номер регистрации заявления: ____________________________________

Расписку получил «____» _________20_____г. ____________________________________
(подпись заявителя)

Расписку выдал__________________________________________________________________
 (должность, ФИО должностного лица, принявшего документы, подпись)






































Приложение №11
 к административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»

Кому: _____________________________________
__________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, ОГРН (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - для крестьянского (фермерского) хозяйства
__________________________________________
__________________________________________ 
полное наименование организации
 ____________________________________
________________________________________________ 
для юридических лиц, некоммерческих организаций, органа государственной власти, органа местного самоуправления; почтовый индекс
_________________________________
____________________________________________
адрес

Уведомление
о приостановлении предоставления муниципальной услуги

________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

Рассмотрев представленные документы, принято решение о приостановлении срока рассмотрения поданного Вами заявления от (дата) вх. №_ в связи с тем, что на
рассмотрении (полное наименование органа местного самоуправления) находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью (выбрать) совпадает.
Срок рассмотрения поданного Вами заявления приостанавливается до
____________________________________________________________________
(указывается дата, до которой приостановлено рассмотрение заявления)



________________________ _____________ _____________________________
 (должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение №12
 к административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»

____________________________________
_____________________________________
(полное наименование Органа местного самоуправления)

_____________________________________
______________________________________
(Ф.И.О. (при наличии)
____________________________________
__________________________________
(адрес проживания)
___________________________________
_____________________________
(контактный телефон)
________________________________
____________________________________________
(адрес электронной почты

Заявление
об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги

Прошу исправить ошибку (опечатку) в 
(реквизиты документа, заявленного к исправлению)
ошибочно указанную информацию 

заменить на 

Основание для исправления ошибки (опечатки):

(ссылка на документацию)
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (информации о продлении срока): 
нужное отметить:
 • при личном обращении в Орган местного самоуправления на бумажном носителе;
 • при личном обращении в МФЦ на бумажном носителе;
 • посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
 • направить на электронную почту ;
 • через личный на ЕПГУ, РПГУ, в форме электронного документа.

Заявитель (представитель заявителя): _______________/________________________
 (Ф.И.О.) (подпись)
Дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги:
«_______» ___________20_____г.: _________________/________________________
 (Ф.И.О.) (подпись)


































ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ К ПОСТАНОВЛЕНИЮ № 371-п от 08.10.2026 г.
  
Председатель КУМИ                                                                         А.Ю. Логачев

Зам.главы – управляющий делами				                   Л.В.Ващенко

Зам. главы по экономике                                                                   Е.А. Камаева
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